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PHAN CONG
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- Cin ctr vdo didu 14 cta didu 18 Trudong Cao ding nghé khu vic Long Thanh — Nhon Trach;
- Ci#in cir vao bang phan cdng nhén sy theo vi tri viéc 1am cta khoa;
- Khoa Pién — Dién tir — Dién lanh 14p bang phan cong nhi€ém vu clia gido vién trong khoa nhu sau:
1. Thiy : Vii Xuan Ha ( Truéng khoa )
- Thue hlen ke hoach glang day, hoc tép, thuc tip xi nghiép va cac hoat dong ngoai khéa khac theo
chuong trmh ké hoach giang day hang ndm & truong.
- Thue hién viéc bién soan chuong trinh, gi4o trinh, hoc liéu day nghé khi dugc phan cong; td chirc
nghién ciru d8i mai ndi dung, cai tién phuong phép day nghé nhim néng cao chét lugng dao tao.
- Thyc hién c4c hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, img dung k¥ thuét, cong nghé vao
qué trinh day nghé.
- Quan ly gido vién, nhin vién, hoc sinh, sinh vién thudc don vi minh.
- Quén ly, sir dung c6 hidu qua co s& vét cht, thiét bi theo quy dinh clia Hidu trwéng; dé xut, xay
dung c4c ké hoach bao tri, thay thé, bd sung thiét bi day nghé.
- Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh ciia Hiéu trudng.
- Phéi hop v6i cac Phong, Ban, Khoa dé thuc hién nhiém vu c6 lién quan.
- Thyc hién cac cong viéc theo ban md ta cong viéc trudng khoa va phan cong cia Higu trudng.
- Tham gia truc khoa va giai quyét cong viéc ciia khoa theo lich phan cong.
- Chuén bj minh chimg, tai liéu phuc vu cho cdng tac kiém dinh cuiia khoa va cua trudng.
2. Théy : Vii Hong Béc ( Phé khoa )
- Thyc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, iing dung k¥ thudt, cong ngh¢ vao
qué trinh day nghé.
- Gitp trudéng khoa quan ly gido vién, nhén vién, hoc sinh, sinh vién thuc don vi minh.
- Phéi hop véi cac Phong, Ban, Khoa dé thuc hién nhiém vu c6 lién quan.
- Giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day, hd so, s6 sach, gi4o 4n, lich giang day cua gido vién
trong khoa.
- Tong hop vat t hoc k¥ theo dinh mirc va ké hoach bai tép cua gido vién bd mon. Phbi
hop véi gido vién bd moén td chirc thi két thiic mén hoc/mddun, thi lai, hoc lai.
- Puogc sy iy quyén giai quyét cong viée ctia Khoa khi Trudng khoa di cong téc.
- Tham gia trirc khoa va giai quyét cong viéc ciia khoa theo lich phan cong.
- H3 tro truong khoa chuén bj minh chimg, tai liéu phuc vu cho cong tac kiém dinh cta khoa va cta
truong.
- Quén Iy tai san, thiét bi cia xuéng PLC, MPS, Khi nén



3. Thiy : Nguyén Vin Vu ( Gido vién)
- Thuc hién, tham gia cic hoat ddng ctia nha trudong: vin hda, van nghé, thé thao, theo
hoc 16p bdi dudng, hdi thi, hoi giang.
- Tham gia giang day, hoc tip, nghién ciru khoa hoc. Quén ly, sir dung c6 higu qua co s&
vét chét, thiét bi cua Khoa.
- Thurc hién viéc bién soan chuong trinh, gido trinh, hoc li€u day nghé khi dugc phén
cong, cong tac gido vién chi nhiém.
- Thuc hién céc hoat ddng thuc nghiém, nghién ciru khoa hoc, tmg dung k¥ thuét, cong
nghé vao qué trinh day nghé.
- Tham gia tu vn tuyén sinh. Chju sy phan céng va didu dong clia trudng khoa khi c6
phaét sinh c6ng viéc thuc té.
- Tham gia tryc khoa va giai quyét cong viéc ctia khoa theo lich phén cong.
- HS trg truong khoa chudn bi minh chimg, tai liéu phyuc vu cho cong tac kiém dinh cua khoa va
cla truong.
- Quan ly tai san, thiét bj ciia xudng méy dién, xudéng truyén dong dién, xuéng TH- quin déy.
4. Thiy : Nguyén Thanh Tim ( Gido vién )
- Thyc hién, tham gia cic hoat dong clia nha trudng: vin hda, vin nghé, thé thao, theo
hoc 16p bdi dudng, hdi thi, hoi giang.
- Tham gia giang day, hoc tap, nghién ciru khoa hoc. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua co s&
vt chét, thiét bj cia Khoa. Téng hop diém sb hé cao déng nghé cia Khoa.
- Thuc hién viéc bién soan chuong trinh, gi4o trinh, hoc lidu day nghé khi duoc phén
cong, cdng tac gido vién chu nhiém.
- Thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, ing dung k¥ thuét, cong
nghé vio qué trinh day nghé.
- Tham gia tur v4n tuyén sinh. Chju su phén céng va diéu dong ctia trudng khoa khi c6
phat sinh cong viéc thuc té.
- Tham gia tryc khoa va giai quyét cong viéc ciia khoa theo lich phan cong.
- H3 trg trudong khoa chuén bi minh chimg, tai lidu phuc vu cho cong tic kiém dinh cta khoa va cua
truong.
- Quan ly tai san, thiét bi cua xudng Lanh dén dung, xudng trang bi dién nang cao.
5. Thiy : Trin Khic Son ( Gido vién )
- Thuc hién, tham gia céc hoat ddng ctia nha trudng: van hda, van nghe thé thao theo
hoc 16p bdi dudng, hi thi, hdi giang. 3 padly  Sha
- Tham gia gidng day, hoc tip. nghién ctru khoa hoc. Quan lv. su dung ¢6 hi€u qua co s¢
vét chét, thiét bi cia Khoa. Téng hop diém sb hé trung cip nghé ciia Khoa.
- Thuc hién viéc bién soan chuong trinh, gido trinh, hoc li€u day nghé khi dugc phén cdng, cong

tac gido vién chi nhiém.



- Thuc hién céac hoat dong thuc nghiém, nghién ciru khoa hoc, ing dung k¥ thuét, cong
nghé vao qua trinh day nghd.
- Tham gia tur vén tuyén sinh. Chiu sy phan céng va didu dong cia trudng khoa khi ¢6
phét sinh c6ng viéc thuc té.
- Tham gia tryc khoa va giai quyét cong viéc ciia khoa theo lich phan cong.
- H3 tro trudng khoa chudn bi minh chig, tai liéu phuc vu cho cong tic kiém dinh ciia khoa va cia
truong.
- Quan ly tai san, thiét bj cia xudng trang bi dién co ban, xudng do ludong dién.
6. Co6: Nguyén Thi Bich Hanh ( Gido vién )
- Thyc hién, tham gia c4c hoat ddng clia nha trudng: vin héa, vin nghé, thé thao, theo
hoc 16p bdi dudng, hdi thi, hdi giang.
- Tham gia gidng day, hoc tdp, nghién ctru khoa hoc. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua co s¢
vét chét, thiét bi cia Khoa. Kiém tra sb 1én 16p ctia h¢ CDN, TCN téng hop theo tudn bio cdo cho
truong khoa.
- Thyc hién viéc bién soan chuong trinh, gi4o trinh, hoc liéu day nghé khi dugc phan c6ng,'cc‘>ng
tac gido vién chi nhiém. ,
- Thyec hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, img dung k¥ thuét, cong
nghé vao qua trinh day nghé.
- Tham gia tu vén tuyén sinh. Chju su phan cong va didu dong cua trudng khoa khi c6
phét sinh céng viéc thuc té.
- Tham gia tryc khoa v gii quyét cong viéc clia khoa theo lich phén c6ng. Quan 1y va sip xép thoi
khéa bidu ctia khoa. Quén 1y va kidm tra viéc ghi sb 1én 16p ciia gido vién trong khoa.
- Quan Iy tai san, thiét bi ciia xudng 18p dat dién, xudng thiét bi dién gia dung.
- HS trg truéng khoa chudn bi minh chirng, tai liéu phuc vu cho cong téc kiém dinh ctia khoa va cta
truong.
Ngoai cc cong viée cu thé duge phan cong, cic cong viée phat sinh do gido vién nio phy tréch thi
bao cdo cho Trudng khoa dé phan cong giai quyét. TAt ca gido vién trong Khoa phai tw bo quan, lwu

trir tAt ca céc tai lidu, dit lidu do minh phu trich va déu phai tham gia cic cong viéc chung, viéc dot

xuat ctia Khoa khi c¢6 yéu cau ./.

Trwéng khoa




