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Poéng Nai, ngay 09 thing 01 ndm 2015

PHAN CONG NHIEM VU
Ciia Phong Coéng tac Hoc sinh-Sinh vién

Cin ctt Diéu 18 Trudmg Cao dang nghé khu vyc Long Thanh-Nhon Trach di dugc UBND
tinh Ddng Nai phé duyét tai Quyét dinh sé 2747/QD-UBND ngay 25/9/2012.
~ Nay, Phong Céng tac Hoc sinh-Sinh vién thong nhit phan cong nhiém vu nhu sau:
1. Ong Hb Swong: Truéng Phong Cong tic Hoc sinh - Sinh vién chiu trich nhiém
chung.
Truc tiép chi dao cong tac cua Phong, chiu trach nhiém trude Ban Gidm hiéu vé toan

b hoat ddng ctia Phong.

2. Ong Tran Hitu Lei: nhan vién

Cung v6i Trudng phong kiém tra theo di moi hoat dong cua phong, xtt ly cdng viéc cla
phong khi Truéng phong ving mit va chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong day va hoc hé
Trung c4p nghé 3 nim gdm cac khéa: 2012-2015; 2013-2016; 2014-2017

Thyc hién lich phan céng tryc cua Phong (truc dém, truc céng dau g10, truc hanh lang
phong hoc ly thuyét, xudng thue hanh. .. trong cac gio gidi lao). Ghi nhan tinh hinh hoc tip cia
16p theo quy dinh vé cong téc thi dua ctia trueong.

Kiém tra vi€e thyc hién ndi quy hoc tép rén luyén dao dirc ctia hoc sinh, sinh vién (HSSV)
cac khoéa trong qua trinh hoc tap, hang tudn, hang thang c6 béo céo cu thé.

Pén doc gido vién chii nhiém cac 16p danh gia két qua rén luyén hing théng va téng hop
hoc ky, ndm hoc va toan khoa hoc ding thoi gian quy dinh.

Chiu trich nhiém theo ddi va phdi hop véi Ban Quan Iy KTX kiém tra moi hoat dong sinh
hoat, hoc tap cia HSSV & néi trti trong KTX.

Truc tiép hd tro Bo phén c& so vat chét theo su phan cong cua Trudng phong.
Tham gia giang day dao tao 14i xe B2 v4i TH Lai xe cia truong.
Ngoai nhitng cong viéc trén s& chiu sy phan cong cua Trudng phong theo yéu cau cong tac.
3. Co6 Nguyén Thi Thom: nhan vién ,
Chiu trach nhiém theo ddi quén ly cc hoat dong day va hoc cta hé Cao déng nghé gém
cac khoa: 2014-2017; 2012-2015; 2013-2016

Hang tudn phéi két hop gido vién chu nhiém cac 16p cong tac sinh hoat 16p theo dinh ky
va tong hop dé bao cdo vao sang thit hai hing tuin sinh hoat duéi cé.

Dén déc giso vién cht nhiém céc 16p dénh gia két qua rén luyén hang thang, hoc ky, nim
hoc va toan khéa hoc ding thdi gian quy dinh.

Thyc hién lich phan cong truc cua Phong, ghi nhan tinh hinh hoc tap cua 16p theo quy
dinh vé cdng tac thi dua cua trudong. Kiém tra thoi khoa biéu hoc tap, hang ngdy ghi s tryc tinh
hinh gidng day cua gido vién, hoc tip ctia HSSV.

. Tham gia giang day mon Ngit vin v6i T Vin héa ctia truong.

Ngoai nhimg cong viéc trén s& chiu sy phan cong ciia Trudng phong theo yéu cu.

4. f)ng Truwong Van Quang nhin vién :

Chiu tréch nhiém theo ddi quéan ly hé Trung cip nghé 02 nim gdm cac khéa 2013-2015 ;
2012-2014, cac 16p lién thong cao dang va phdi hop hd trg quéan ly hé Cao ding nghé do C6
Nguyén Thi Thom phéan cong cdng viée cu thé.

Thyc hién lich phan cong truc cia Phong (truc dém, truc cong dau gio, truc hanh lang

-phong hoc 1y thuyét, xuéng thuc hanh. .. trong cac gi¢ gidi lao). Ghi nhan tinh hinh hoc tip cia
16p theo quy dinh vé cong tac thi dua cia trueong.
Kiém tra viéc thuc hién néi quy hoc tip rén luyén dao dirc ctia HSSV cac khoa trong qua
trinh hoc tap, hang tuln, hang thing c6 bao cdo cu thé.



Pon doc giao vien chu nhigm cac 10p to chirc sinh hoat 1op theo dinh ky hang tuan va
danh gia két qua rén luyén hang thang, hoc ky, ndm hoc va tdan khoa hoc dung thoi gian Quy
dinh. Tong hop két qua rén luyén hoc ky, ndm hoc khéa hoc cua hé trung cap nghé 02 nim va
lién thong cao ding nghé.

Phdi hop v6i Ban Quan ly KTX kiém tra moi hoat dong smh hoat, hoc tadp cua HSSV ¢
néi tri trong KTX va bao céo kip thoi cho Tru(mg phong.

Tham gia giang day mén thé duc va gido duc quoc phong, t6 chirc cho HSSV tham gia
cac hoat dong phong trao thé duc thé thao tai trudng va dia phuong t6 chue.

Ngoai nhitng cdng vi€c trén s& chiu su phin céng ciia Trudng phong theo yéu ciu

S. C6 Vong Pinh T Trinh: nhin vién

Phu trach cong tic danh mady, Van thu bao cdo hoat dong ctia Phong, luu trit cac dir lidu
hoc tdp, danh sach HSSV céc khoa, x4ac nhan cho HSSV..

Cung v6i Truong phong huéng dan HSSV thuc hlen céc ché d6 chinh séch quyén loi cia
nha nudce, nha trudng déi véi HSSV. Cip phét thé BHYT, tai nan, thé HSSV..

Thyc hién lich phén cong tryc cia phong, ghi nhén tinh hinh hoc tap cua 16p theo quy
dinh v& cong tc thi dua cta truong. Kiém tra thoi khoa bidu hoc tap, hang ngay ghi s6 truc tinh
hinh gidng day cila gido vién, hoc tip cia HSSV.

Tham gia giang day mén chinh tri tai trudng, t6 chtrc cac hoat dong tuyén truyen gido
duc chinh tri tu twéng, dao dirc 16i séng cho HSSV va c4c hoat dong sinh hoat k¥ ning song va
phong chdng t& nan x4 hdi..

Ngoai nhung cong viée tren s& chiu su phan cong cta Truéng phong theo yéu cau.

6. Nguyen Thanh Chung: nhan vién

~ Phdi hop theo doi quan ly hé Trung cip nghe 03 nam do Thay Tran Hitu Loi phan cong
cong viéc cu thé

Lap s6 theo ddi: 1y lich trich ngang, dia chi lién lac ctia HSSV phéi hop gido vién chi
nhiém, gido vién giang day kip thoi thong bao véi phy huynh HSSV.

Tham gia gidng day mén thé dyc, td chirc cho HSSV tham gia cac hoat dong phong trao
thé duc thé thao tai trudong va dia phuong té chic

Kiém tra heo doi tinh hinh hoc tap va quan ly HSSV cta gido vién (c6 lich phan cong) :

Quén ly KTX kiém tra moi hoat dong sinh hoat, hoc tdp cia HSSV & néi tra trong KTX
va béo cdo kip thoi cho Trudng phong

Ngoai nhung cong vi€c trén s€ chiu sy phan cong cua Trudng phong theo yéu cau

7. Nguyén Pirc Huy, Nguyén Xuin Nam (Co s& vat chit):

Thyc hién nhiém vy theo ban md ta cong viée phu trach co s& vat chit cia truong ky
ngay 25/02/2011 cta Hiéu trudng va bd sung thém mot s6 nhi¢m vu sau:
| _Cung véi thdy Tran Hitu Loi cung cap céc trang thiét bi day hoc cho céc 16p hoc khi ¢cé
| nhu céu, thuong xuyén theo ddi kiém tra, stra chita hé thdng dién nudce toan khu (ngay, dém)

cla trudng khic phuc xir ly kip thoi. Kiém tra cac cira phong hoc 1y thuyét khéi nha D, C, hoi
truong A va khéa céc cira lai khi khéng con 16p hoc.
Cung v6i Anh Sinh (Phong TC-HC) twéi cdy vao mia néng khi ¢6 nhu cau.
Trén day 1a nhiém vu phan coéng cho timg thanh vién ctia Phong Céng tac Hoc sinh-Sinh
) vién, cin clr nhiém vy dugc phin cong s& tién hanh danh gid, phan loai vién chirc hang thang
theo tinh thin Quy dinh thi dua ciia nha truong. DE nghi cc thanh vién doan két, gitip d& nhau

hoan thanh nhiém vu./.
TRUONG PHONG
Noi nhin: (
- Ban Giam hiéu; .
- CBVC thudc Phong; //ZL
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