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NHIỆM VỤ CỦA GIÁO VIÊN 
KHI THỰC HIỆN HỢP ĐỒNG GIẢNG DẠY

1. Thực hiện đầy đủ nhiệm vụ giáo viên khi giảng dạy tại Trường (điểm danh, ghi chép đầy đủ biểu mẫu, hồ sơ, họp chuyên môn (nếu có)); Soạn 03 đề thi/kiểm tra đối với môn học/mô đun có số tiết/giờ < 90, soạn 05 đề thi/kiểm tra đối với môn học/mô đun có số tiết/giờ ( 90 nộp về Khoa trước khi giảng dạy.

2. Chấp hành sự phân công, giám sát về chuyên môn của Trưởng khoa/Trưởng bộ môn.
3. Hướng dẫn HSSV đảm bảo an toàn trước và trong khi thực hành; đảm bảo vệ sinh, gọn gàng; thực hiện tiết kiệm điện, nước, vật tư theo quy định của Trường.
4. Thông tin trung thực, kịp thời về tình hình học tập của HSSV cho lãnh đạo Khoa (sau mỗi buổi dạy). Khi HSSV trong lớp do mình giảng dạy vắng liên tục 3 buổi học hoặc có từ 20% HSSV nghỉ học, giáo viên thông báo bằng văn bản (có thể qua tin nhắn/E-Mail) ngay cho Trưởng Khoa/Bộ môn cùng phối hợp Trưởng phòng CTHSSV thông báo về gia đình HSSV.
5. KHÔNG: Sử dụng laptop, thiết bị thông tin làm việc riêng, gắn dây nghe nhạc, để chuông điện thoại, nói chuyện điện thoại trên 5 phút trong khi dạy học hoặc hướng dẫn thực hành; để HSSV chưa được hướng dẫn an toàn, chưa trang bị bảo hộ (kính, găng tay cách điện . . .) làm việc/sử dụng thiết bị có nguy cơ gây tai nạn.
6. KHÔNG: Hút thuốc, đánh bài hoặc các hành vi khác ảnh hưởng đến đạo đức giáo viên như mua bán, quảng cáo thương mại, hoặc uống rượu/bia ngay trước khi vào lớp.

7. KHÔNG: Vào trễ, ra sớm (trừ trường hợp về sớm sau khi thi hết môn, thi tốt nghiệp theo kế hoạch của Phòng Đào tạo).
8. KHÔNG: Để HSSV làm việc riêng, nằm gục trên bàn, ghế hoặc chạy nhảy mất trật tự trong giờ học. 
9. KHÔNG: Tự ý thay đổi giáo viên, thời khóa biểu.
10. Giáo viên liên tục để HSSV vắng học, nghỉ học từ trên 30% mỗi lớp (tính trong 03 buổi dạy mỗi tháng) mà không có giải pháp khắc phục hiệu quả hoặc không dạy phụ đạo, Trường chỉ chi mức tối đa 70% kinh phí khi thanh lý hợp đồng.
11. Sau khi kết thúc môn học 7 ngày, giáo viên phải hoàn thành các hồ sơ, sổ sách chuyên môn như: bảng điểm, sổ tay  giáo viên, sổ lên lớp và các hồ sơ chuyên môn theo quy định./.
         Qui định này được lập thành 02 (hai) bản, Trưởng khoa/Trưởng bộ môn 01 bản và giáo viên giảng dạy giữ 01 bản để thực hiện trong thời gian giảng dạy tại Trường (có thể tải về từ website của Trường-Tài liệu cho CBGV)./.                                  
	Giáo viên giảng dạy
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Đồng Nai, ngày    tháng    năm 20…
Trưởng khoa/Bộ môn
(Ký và ghi rõ họ tên)



