	   Bé lao ®éng - th­¬ng binh

vµ x· héi

	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc



	Sè :  62/2008/Q§-BL§TBXH
	           Hµ Néi, ngµy  04  th¸ng 11  n¨m 2008


QuyÕt ®Þnh 
VÒ viÖc ban hµnh hÖ thèng biÓu mÉu, sæ s¸ch qu¶n lý d¹y vµ häc 
trong ®µo t¹o nghÒ 


Bé tr­ëng bé lao ®éng – th­¬ng binh vµ x· héi

C¨n cø LuËt D¹y nghÒ ngµy 29 th¸ng 11 n¨m 2006;

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 186/2007/N§-CP ngµy 25 th¸ng 12 n¨m 2007 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé Lao ®éng – Th­¬ng binh vµ X· héi;

Theo ®Ò nghÞ cña Tæng côc tr­ëng Tæng côc D¹y nghÒ,

QuyÕt ®Þnh:

§iÒu 1. Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy hÖ thèng biÓu mÉu, sæ s¸ch qu¶n lý d¹y vµ häc trong ®µo t¹o nghÒ tr×nh ®é s¬ cÊp nghÒ, tr×nh ®é trung cÊp nghÒ, tr×nh ®é cao ®¼ng nghÒ ®Ó ¸p dông thèng nhÊt ®èi víi c¸c trung t©m d¹y nghÒ, tr­êng trung cÊp nghÒ, tr­êng cao ®¼ng nghÒ, tr­êng trung cÊp chuyªn nghiÖp, tr­êng cao ®¼ng, tr­êng ®¹i häc, doanh nghiÖp, c¬ së kh¸c cã ho¹t ®éng d¹y nghÒ (sau ®©y gäi chung lµ c¬ së d¹y nghÒ) trong ph¹m vi c¶ n­íc, bao gåm:

1. BiÓu mÉu dïng chung trong c¸c c¬ së d¹y nghÒ:

	a)
	TiÕn ®é ®µo t¹o
	MÉu sè 1

	b)
	KÕ ho¹ch gi¸o viªn
	MÉu sè 2

	c)
	Sæ lªn líp
	MÉu sè 3

	d)
	Sæ tay gi¸o viªn
	MÉu sè 4

	®)
	Sæ gi¸o ¸n lý thuyÕt
	MÉu sè 5

	e)
	Sæ gi¸o ¸n thùc hµnh
	MÉu sè 6

	g)
	Sæ gi¸o ¸n tÝch hîp 
	MÉu sè 7


2. BiÓu mÉu dïng cho ®µo t¹o nghÒ tr×nh ®é s¬ cÊp nghÒ
	a)
	KÕ ho¹ch ®µo t¹o
	MÉu sè 8

	b)
	Sæ cÊp chøng chØ s¬ cÊp nghÒ
	MÉu sè 9

	c)
	Sæ cÊp b¶n sao chøng chØ s¬ cÊp nghÒ tõ sæ gèc 
	MÉu sè 10

	d)
	Sæ qu¶n lý häc sinh tr×nh ®é s¬ cÊp nghÒ
	MÉu sè 11


3. BiÓu mÉu dïng cho ®µo t¹o nghÒ tr×nh ®é trung cÊp nghÒ, tr×nh ®é cao ®¼ng nghÒ.

	a)
	KÕ ho¹ch ®µo t¹o
	MÉu sè 12

	b)
	Sæ cÊp b»ng tèt nghiÖp trung cÊp nghÒ
	MÉu sè 13

	c)
	Sæ cÊp b»ng tèt nghiÖp cao ®¼ng nghÒ
	MÉu sè 14

	d)
	Sæ qu¶n lý häc sinh tr×nh ®é trung cÊp nghÒ
	MÉu sè 15

	®)
	Sæ qu¶n lý sinh viªn tr×nh ®é cao ®¼ng nghÒ
	MÉu sè 16

	e)
	Sæ cÊp b¶n sao b»ng tèt nghiÖp trung cÊp nghÒ tõ sæ gèc
	MÉu sè 17

	g)
	Sæ cÊp b¶n sao b»ng tèt nghiÖp cao ®¼ng nghÒ tõ sæ gèc
	MÉu sè 18


§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy, kÓ tõ ngµy ®¨ng C«ng b¸o  vµ thay thÕ QuyÕt ®Þnh sè 830/1999/Q§- BL§TBXH ngµy 20 th¸ng 7 n¨m 1999 cña Bé tr­ëng Bé Lao ®éng – Th­¬ng binh vµ X· héi vÒ viÖc ban hµnh hÖ thèng biÓu mÉu, sæ s¸ch qu¶n lý d¹y vµ häc trong c¸c c¬ së d¹y nghÒ. 

 §iÒu 3. C¸c Bé tr­ëng, Thñ tr­ëng c¬ quan ngang Bé, Thñ tr­ëng c¬ quan thuéc ChÝnh phñ, Ng­êi ®øng ®Çu c¬ quan Trung ­¬ng c¸c Tæ chøc chÝnh trÞ – x· héi; Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng; Gi¸m ®èc Së Lao ®éng – Th­¬ng binh vµ X· héi, Ch¸nh V¨n phßng Bé, Tæng côc tr­ëng Tæng côc D¹y nghÒ; Ng­êi ®øng ®Çu c¬ së d¹y nghÒ vµ Thñ tr­ëng c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ liªn quan cã tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./.

	N¬i nhËn:
- Ban BÝ th­ Trung ­¬ng §¶ng; 
- Thñ t­íng vµ c¸c Phã Thñ t­íng ChÝnh phñ;

- V¨n phßng Trung ­¬ng vµ c¸c Ban cña §¶ng;

- V¨n phßng Quèc héi, Héi ®ång d©n téc vµ c¸c Uû ban cña Quèc héi;

- V¨n phßng Chñ tÞch n­íc;

- V¨n phßng ChÝnh phñ;

- ViÖn KiÓm s¸t nh©n d©n tèi cao;
- Toµ ¸n nh©n d©n tèi cao;
- C¸c Bé, c¬ quan ngang Bé, c¬ quan thuéc ChÝnh phñ

- C¬ quan TW cña c¸c ®oµn thÓ;

- H§ND, UBND, Së L§TBXH c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW;

- Côc KiÓm tra v¨n b¶n QPPL ( Bé T­ ph¸p);

- C«ng b¸o ;

- Website ChÝnh phñ;

- L­u VT, TCDN (20 b).
	KT. Bé tr­ëng

Thø tr­ëng

(§· ký)
§µm H÷u §¾c


( Tªn c¬ së d¹y nghÒ)                                                                                                          MÉu sè 1. (Khæ A2)
………………………                                                                Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH

TiÕn ®é ®µo t¹o
N¨m häc: ................


	TT
	               Líp
	      Th¸ng
	
	Ghi chó

	
	
	       TuÇn


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	....
	47
	48
	49
	50
	51
	52
	

	
	
	  Tõ ngµy  

      ®Õn ngµy


	
	
	
	
	
	
	............
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	............
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	............
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	............
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	............
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	............
	
	
	
	
	
	
	



	Khai bÕ gi¶ng
	V¨n ho¸ THPT
	    M«n chung
	M«n häc /m«- ®un ®µo t¹o nghÒ
	
	

	
Thi tèt nghiÖp (kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc)

	
        NghØ hÌ, lÔ
	
Lao ®éng/ngo¹i kho¸
	
Thùc tËp t¹i doanh nghiÖp
	
	


Ghi chó: C¸c c¬ së quy ®Þnh c¸c ký hiÖu cô thÓ cho tõng néi dung sao cho kh«ng trïng lÆp. 
                HiÖu tr­ëng/ Gi¸m ®èc                                                                Tr­ëng phßng ®µo t¹o 
                        ( Ký tªn, ®ãng dÊu)                                                                                             

	Tªn c¬ së d¹y nghÒ : ………..
Khoa (tæ m«n)…………….


	                                               MÉu sè 2 (Khæ A2)
         Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




KÕ ho¹ch gi¸o viªn
N¨m häc..............Häc kú...............

	Sè TT
	Hä vµ tªn
gi¸o viªn
	
	Bè trÝ gi¶ng d¹y
	Sè giê gi¶ng
	C¸c nhiÖm vô kh¸c
	Tæng sè giê gi¶ng trong häc kú
	Giê tiªu chuÈn theo quy ®Þnh
	So s¸nh

	
	
	Th¸ng
	
	
	Néi dung
	Quy ®æi thµnh giê gi¶ng
	
	
	Giê thõa
	Giê thiÕu

	
	
	TuÇn
	1
	2
	3
	.......
	25
	26
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	M«n häc, M«-®un
	Líp
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	.....
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	HiÖu tr­ëng/Gi¸m §èc

(Ký tªn, ®ãng dÊu)
	                                            Ngµy      th¸ng     n¨m
                                              Tr­ëng khoa, Bé m«n



	Trang b×a 1
	                                          MÉu sè 3 (Khæ 26x38,5)
   Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



( 

	
	                                                  MÉu sè 3
Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Môc lôc

	Sè TT
	Néi dung
	Trang

	1
	Danh s¸ch gi¸o viªn

	

	2
	Thêi kho¸ biÓu


	

	3
	Theo dâi ngµy häc tËp


	

	4
	B¶ng ghi tãm t¾t néi dung


	

	5
	B¶ng ghi ®iÓm


	

	6
	XÕp lo¹i kÕt qu¶ rÌn luyÖn


	

	7
	Tæng hîp kÕt qu¶ häc tËp 


	

	8
	Tæng hîp ®¸nh gi¸ cuèi n¨m - cuèi kho¸


	

	9
	KiÓm tra t×nh h×nh d¹y häc

	

	10
	H­íng  dÉn sö dông
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Danh s¸ch gi¸o viªn gi¶ng d¹y
	TT
	Hä vµ tªn gi¸o viªn
	Gi¶ng d¹y
 m«n häc/ m«-®un
	Sè giê gi¶ng d¹y

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	


	TT
	Gi¸o viªn chñ nhiÖm
	
	

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Thêi kho¸ biÓu

( Thùc hiÖn tõ ngµy    th¸ng   n¨m        ®Õn ngµy   th¸ng     n¨m       )

	Thø 2
	Thø 3
	Thø 4
	Thø 5
	Thø 6

	Néi dung
	Thêi gian
	Néi dung
	Thêi gian
	Néi dung
	Thêi gian
	Néi dung
	Thêi gian
	Néi dung
	Thêi gian

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…

	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…
	
	Tõ… §Õn…


                                                                                                                  Tr­ëng phßng ®µo t¹o (Gi¸m ®èc) 

	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


                           Theo dâi ngµy häc tËp                                    Th¸ng……N¨m…….

	TT
	Hä vµ tªn häc sinh/ sinh viªn
	Ngµy
	Sè giê nghØ cã phÐp
	Sè giê nghØ kh«ng phÐp
	Ghi chó

	
	
	1
	2
	3
	…..
	29
	30
	31
	
	
	

	
	
	
	
	
	…..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	…..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	…..
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	…..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	…..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	…..
	
	
	
	
	
	

	Céng
	Kh«ng phÐp
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cã phÐp
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


B¶ng ghi tãm t¾t néi dung                        Hä vµ tªn gi¸o viªn:......................








  M«n häc/M«-®un............................

	Ngµy lªn líp
	Sè giê
	Tãm t¾t néi dung bµi d¹y, kiÓm tra
	Sè häc sinh/Sinh viªn v¾ng mÆt
	Ch÷ ký gi¸o viªn

	
	Lý thuyÕt
	Thùc hµnh
	KiÓm tra
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


B¶ng ghi ®iÓm
                  M«n häc/m«-®un.........................
	TT
	Hä vµ tªn häc sinh
	Ngµy kiÓm tra
	§iÓm tæng kÕt
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	§iÓm kiÓm tra ®Þnh kú
 M«n häc/M«-®un
	§iÓm kiÓm tra kÕt thóc M«n häc/M«-®un
	
	

	
	
	
	lÇn 1
	lÇn 2
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


XÕp  lo¹i kÕt qu¶ rÌn luyÖn           
häc kú.......................

	Sè TT
	Hä vµ tªn 
	nhËn xÐt Tãm t¾t
	XÕp lo¹i

	
	
	
	XuÊt s¾c
	Tèt
	Kh¸
	Trung b×nh kh¸
	Trung b×nh
	YÕu
	KÐm

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Tæng hîp kÕt qu¶ häc tËp
	Sè TT
	Hä vµ tªn

	KÕt qu¶ häc tËp m«n häc/m«-®un
	M«n häc/ M«-®un ph¶i häc l¹i

	
	
	Tªn MH/M§:...
HÖ sè :......
	Tªn MH/M§:...
HÖ sè :......
	Tªn MH/M§:...
HÖ sè :......
	

	
	
	§iÓm tæng KÕt
	§iÓm tæng KÕt
	§iÓm tæng KÕt
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Tæng hîp ®¸nh gi¸ cuèi n¨m häc/cuèi kho¸
	Sè TT
	Hä vµ tªn 

	Sè giê nghØ häc
	§iÓm trung b×nh chung
	KÕt qu¶ rÌn luyÖn
	m«n häc/

m«-®un ph¶i
 häc l¹i
	Ghi chó

	
	
	Tæng sè
	Cã phÐp
	Kh«ng phÐp
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 3.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


H­íng dÉn sö dông


Sæ lªn líp dïng ®Ó theo dâi toµn bé qu¸ tr×nh häc tËp vµ kÕt qu¶ häc tËp cña häc sinh vµ gi¶ng d¹y cña gi¸o viªn trong toµn kho¸ häc. Sæ ®­îc ®Æt t¹i Phßng ®µo t¹o hoÆc bé phËn phô tr¸ch ®µo t¹o ( gäi chung lµ phßng ®µo t¹o). Phßng ®µo t¹o quy ®Þnh h×nh thøc nhËn sæ tr­íc khi lªn líp vµ tr¶ sæ sau khi kÕt thóc ngµy häc ®èi víi ng­êi gi¸o viªn sö dông.


Ph­¬ng ph¸p ghi sæ:


1. Danh s¸ch gi¸o viªn gi¶ng d¹y vµ thêi kho¸ biÓu do Phßng ®µo t¹o ghi trong mét n¨m häc ( ®èi víi trung cÊp nghÒ, cao ®¼ng nghÒ) mét kho¸ häc ( ®èi víi s¬ cÊp nghÒ).

2. Theo dâi ngµy häc tËp cña häc sinh


- Häc sinh cã mÆt : ®Ó trèng


- Häc sinh v¾ng mÆt:



+ V¾ng mÆt cã lý do, ghi: P 


+ V¾ng mÆt kh«ng lý do, ghi: K


Trong thêi gian häc sinh nghØ mét sè giê häc trong ngµy th× gi¸o viªn ghi sè giê nghØ cña häc sinh, sinh viªn.

3. Ghi ®iÓm theo quy ®Þnh ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 14/2007/Q§- BL§TBXH ngµy 24/5/2007 cña Bé tr­ëng Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ban hµnh Quy chÕ thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp trong d¹y nghÒ hÖ chÝnh quy. §iÓm ghi trong sæ lµ ®iÓm kiÓm tra ®Þnh kú, ®iÓm kiÓm tra kÕt thóc m«n häc/m«-®un, ®iÓm tæng kÕt m«n häc/m«-®un.

4. QuyÕt ®Þnh häc l¹i m«n häc/m«-®un lµ tªn c¸c m«n häc/m«-®un häc sinh, sinh viªn ph¶i häc theo h×nh thøc: häc l¹i bæ sung m«n häc/m«-®un (®èi víi m«n häc/m«-®un kh«ng ph¶i lµ tiÒn ®Ò ®Ó häc c¸c m«n häc/ m«-®un tiÕp theo) häc l¹i víi kho¸ sau (®èi víi c¸c m«n häc/m«-®un lµ ®iÒu kiÖn tiÒn ®Ò cña c¸c m«n häc/m«-®un tiÕp theo).

5. PhÇn tæng hîp ®¸nh gi¸ cuèi n¨m - cuèi kho¸ sö dông cho qu¶n lý líp häc theo n¨m häc vµ c¶ kho¸ häc tuú theo thêi gian cña kho¸ häc. Riªng ®èi víi ®µo t¹o nghÒ tr×nh ®é s¬ cÊp chØ sö dông cho kho¸ häc. 

6. H­íng dÉn ghi ®iÓm lÇn 1 ( lÇn 2).
	
Trang b×a
	                                                  MÉu sè 4. (Khæ 19x26,5)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH

















































	
	                                                  MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Th«ng tin vÒ líp häc/kho¸

1. NghÒ ®µo t¹o:…………………………………………………….

2. Tr×nh ®é ®µo t¹o nghÒ:…………………………………………...


3. Tr×nh ®é ®Çu vµo vµ h×nh thøc ®¸nh gi¸ ®Çu vµo:...........................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................


4. QuyÕt ®Þnh thµnh lËp líp häc: ........................................................

………………………………………………………………………………

5. Tæ chøc líp häc

a) SÜ sè líp häc:..................................................................................


b) Bé m¸y qu¶n lý líp:



- Gi¸o viªn chñ nhiÖm: ……………………………………….



- Líp tr­ëng: …………………………………………………



- Líp phã vµ c¸c tæ tr­ëng: 


…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


c) Ph­¬ng thøc tæ chøc ®µo t¹o:


.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	
	                                                  MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


KÕt qu¶ häc tËp
	Sè TT
	Hä vµ tªn häc sinh/sinh viªn
	KiÓm tra ®Þnh kú MH/m§
	KiÓm tra kÕt thóc MH/M§
	§iÓm tæng kÕt

	
	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH
Sè giê nghØ  trong th¸ng:........



	Sè TT
	Hä vµ tªn 
häc sinh/sinh viªn
	Ngµy
	Tæng sè

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	........
	27
	28
	29
	30
	31
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH
tæng hîp Sè giê nghØ cho m«n häc/m« - ®un


	Sè TT
	Hä vµ tªn 
häc sinh/sinh viªn
	Th¸ng
	Tæng sè

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Qu¶n lý häc sinh/sinh viªn c¸ biÖt

(Tªn häc sinh, ®Æc ®iÓm, h×nh thøc qu¶n lý gi¸o dôc, ®¸nh gi¸ ph¸t triÓn)

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	
	                                                  MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


§¸nh gi¸ qu¸ tr×nh gi¶ng d¹y m«n häc/m«-®un
(®¸nh gi¸ chung qu¸ tr×nh tæ chøc ®µo t¹o, qu¶n lý líp häc vµ kÕt qu¶ häc tËp cña líp häc, kinh nghiÖm gi¶ng d¹y m«n häc/m«-®un)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	
	                                                  MÉu sè 4.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


H­íng dÉn sö dông

Sæ tay gi¸o viªn lµ sæ ghi chÐp cña gi¸o viªn trong qu¸ tr×nh qu¶n lý gi¶ng d¹y trªn líp häc. Néi dung ph¶n ¸nh kÕ ho¹ch häc tËp vµ c¸c qu¸ tr×nh diÔn ra trong triÓn khai kÕ ho¹ch häc tËp m«n häc/m«-®un mµ gi¸o viªn tham gia gi¶ng d¹y.  

Ph­¬ng ph¸p ghi :


1. Th«ng tin líp häc vµ thêi kho¸ biÓu ®­îc x¸c ®Þnh khi b¾t ®Çu tæ chøc gi¶ng d¹y m«n häc/m«-®un.


- PhÇn tr×nh ®é ®Çu vµo vµ h×nh thøc ®¸nh gi¸ ®Çu vµo ghi yªu cÇu tr×nh ®é ®Çu vµo quy ®Þnh chung cña häc sinh tham gia häc tËp m«n häc/m«-®un hoÆc yªu cÇu c¸c m«n häc/m«-®un häc sinh ph¶i ph¶i tham gia tr­íc khi häc tËp m«n häc/m«-®un ; h×nh thøc ®¸nh gi¸ ®Çu vµo lµ h×nh thøc tuyÓn sinh hoÆc ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ c¸c m«n häc/m«-®un häc sinh ®· häc lµm tiÒn ®Ò cho viÖc häc tËp m«n häc/m«-®un.


- PhÇn ph­¬ng thøc tæ chøc ®µo t¹o ghi dù kiÕn nh÷ng nÐt c¬ b¶n cña ph­¬ng thøc tæ chøc líp häc, ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y vµ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ häc tËp trong gi¶ng d¹y m«n häc/m«-®un.


2. KÕt qu¶ häc tËp ghi kÕt qu¶ kiÓm tra ®Þnh kú, kiÓm tra kÕt thóc m«n häc/m«-®un theo quy ®Þnh ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 14/2007/Q§- BL§TBXH ngµy 24/5/2007 cña Bé tr­ëng Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ban hµnh Quy chÕ thi, kiÓm tra vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp trong d¹y nghÒ hÖ chÝnh quy.

3. §¸nh gi¸ qu¸ tr×nh gi¶ng d¹y m«n häc/m«-®un ghi ®Æc ®iÓm chung c¸c ho¹t ®éng cña líp häc, c¸c ph­¬ng thøc tæ chøc ®µo t¹o ®· ®­a ra, ®¸nh gi¸ t¸c ®éng cña c¸c ph­¬ng thøc tæ chøc ®µo t¹o, néi dung ®µo t¹o ®Õn kÕt qu¶ häc tËp chung cña líp häc . 

4. Theo dâi giê lªn líp cña häc sinh/sinh viªn.


5. Ghi häc sinh/sinh viªn c¸ biÖt.
	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 5 (Khæ 19x26,5)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	
	                                                  MÉu sè 5.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	Gi¸o ¸n sè:.............................
	Thêi gian thùc hiÖn:.............................................
Tªn ch­¬ng:.........................................................
..............................................................................

Thùc hiÖn ngµy........th¸ng......n¨m............


Tªn bµi: .......................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Môc tiªu cña bµi: 

Sau khi häc xong bµi nµy ng­êi häc cã kh¶ n¨ng: .................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

®å dïng vµ ph­¬ng tiÖn d¹y häc

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

I. æn ®Þnh líp häc:                                                             Thêi gian:..............................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................

II. thùc hiÖn bµi häc
	TT
	Néi dung
	Ho¹t ®éng d¹y häc
	Thêi gian

	
	
	Ho¹t ®éng cña gi¸o viªn
	Ho¹t ®éng cña häc sinh
	

	1
	DÉn nhËp
(Gîi më, trao ®æi ph­¬ng ph¸p häc, t¹o t©m thÕ tÝch cùc cña ng­êi häc....)

..........................................

.........................................

.........................................

.........................................

........................................


	
	
	

	2
	Gi¶ng bµi míi
( §Ò c­¬ng bµi gi¶ng)

........................................ .

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................
	
	
	

	3
	Cñng cè kiÕn thøc vµ kÕt thóc bµi
.........................................

.........................................

........................................

........................................
	
	
	

	4
	H­íng dÉn tù häc

	......................................................................

....................................................................

....................................................................

.....................................................................
	


	Nguån tµi liÖu tham kh¶o 
	........................................................................................

........................................................................................

.......................................................................................

	Tr­ëng khoa tr­ëng tæ m«n
	Ngµy.....th¸ng ........n¨m........

                     Gi¸o viªn 




	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 6 ( Khæ 19x26,5)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	
	                                                  MÉu sè 6.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	Gi¸o ¸n sè:.............................
	Thêi gian thùc hiÖn:.............................................

Bµi häc tr­íc:.........................................................

..............................................................................

Thùc hiÖn  tõ ngµy..............®Õn ngµy……………


Tªn bµi: .......................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Môc tiªu cña bµi: 

Sau khi häc xong bµi nµy ng­êi häc cã kh¶ n¨ng: .................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

®å dïng vµ trang thiÕt bÞ d¹y häc

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
H×nh thøc tæ chøc d¹y häc:.....................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
I. æn ®Þnh líp häc:                                                             Thêi gian:..............................

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
II. thùc hiÖn bµi häc
	TT
	Néi dung
	Ho¹t ®éng d¹y häc
	Thêi gian

	
	
	Ho¹t ®éng cña gi¸o viªn
	Ho¹t ®éng cña häc sinh
	

	1
	DÉn nhËp
(Gîi më,  trao ®æi ph­¬ng ph¸p häc, t¹o t©m thÕ tÝch cùc cña ng­êi häc....)

..........................................

.........................................

.........................................

........................................
	
	
	

	2
	H­íng dÉn ban ®Çu
( H­íng dÉn thùc hiÖn c«ng nghÖ; Ph©n c«ng vÞ trÝ luyÖn tËp)

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................
	
	
	

	3
	H­íng dÉn th­êng xuyªn
(H­íng dÉn häc sinh rÌn luyÖn ®Ó h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn kü n¨ng)
.........................................

.........................................

........................................

........................................

........................................

........................................

.........................................

........................................

........................................

........................................

.......................................

........................................

.......................................

........................................

........................................

.......................................


	
	
	

	4
	Huíng dÉn kÕt thóc
(NhËn xÐt kÕt qu¶ rÌn luyÖn, l­u ý c¸c sai sãt vµ c¸ch kh¾c phôc, kÕ ho¹ch ho¹t ®éng tiÕp theo)

........................................

......................................

.......................................
	
	
	

	5
	H­íng dÉn tù rÌn luyÖn

	......................................................................

....................................................................

....................................................................

.....................................................................
	


IV. Rót kinh nghiÖm tæ chøc thùc hiÖn: ....................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	Tr­ëng khoa/ tr­ëng tæ m«n
	Ngµy.....th¸ng ........n¨m........

                     Gi¸o viªn 




	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 7 ( Khæ 19x26,5)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	
	                                                  MÉu sè 7.

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	Gi¸o ¸n sè:.............................
	Thêi gian thùc hiÖn:.................................................

Tªn bµi häc tr­íc:.....................................................
..............................................................................

Thùc hiÖn  tõ ngµy........ ®Õn ngµy ...........


Tªn bµi: .......................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Môc tiªu cña bµi: 

Sau khi häc xong bµi nµy ng­êi häc cã kh¶ n¨ng: .................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

®å dïng vµ trang thiÕt bÞ d¹y häc

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

H×nh thøc tæ chøc d¹y häc:.....................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
I. æn ®Þnh líp häc:                                                             Thêi gian:..............................

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
II. thùc hiÖn bµi häc.  
	TT
	Néi dung
	ho¹t ®éng d¹y häc
	Thêi gian

	
	
	Ho¹t ®éng cña gi¸o viªn
	Ho¹t ®éng cña häc sinh
	

	1
	DÉn nhËp
( Gîi më,  trao ®æi ph­¬ng ph¸p häc, t¹o t©m thÕ tÝch cùc cña ng­êi häc....)
..........................................

.........................................

.........................................

.........................................

........................................
	
	
	

	2
	Giíi thiªu chñ ®Ò 
( Giíi thiÖu néi dung chñ ®Ò cÇn gi¶i quyÕt: yªu cÇu kü thuËt, tiªu chuÈn kiÕn thøc kü n¨ng)
.........................................

........................................

..........................................

..........................................

.........................................

........................................

........................................

........................................

..........................................
	
	
	

	3
	Gi¶i quyÕt vÊn ®Ò
(H­íng dÉn häc sinh rÌn luyÖn ®Ó h×nh thµnh ph¸t triÓn n¨ng lùc trong sù phèi hîp cña thÇy)

.........................................

.........................................

........................................

........................................

........................................

........................................

.........................................

........................................

........................................

........................................

.......................................

........................................

.......................................

........................................

........................................

.......................................


	
	
	

	4
	KÕt thóc vÊn ®Ò
- Cñng cè kiÕn thøc

.......................................

.......................................

......................................

- Cñng cè kü n¨ng rÌn luyÖn
(NhËn xÐt kÕt qu¶ rÌn luyÖn, l­u ý c¸c sai sãt vµ c¸ch kh¾c phôc, kÕ ho¹ch ho¹t ®éng tiÕp theo)

........................................

......................................

.......................................
	
	
	

	5
	H­íng dÉn tù häc

	......................................................................

....................................................................

....................................................................

.....................................................................
	


VI. Rót kinh nghiÖm tæ chøc thùc hiÖn: ....................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	Tr­ëng khoa/ tr­ëng tæ m«n
	Ngµy.....th¸ng ........n¨m........

                     Gi¸o viªn 




	
	                                                  MÉu sè 8 (Khæ 29,5x42).

          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	( Tªn c¬ së d¹ynghÒ) 

..................................
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


KÕ ho¹ch ®µo t¹o
1. NghÒ ®µo t¹o:...............................M· nghÒ: ........................ Líp:.......................
2. Tr×nh ®é ®µo t¹o: S¬ cÊp nghÒ
3. §èi t­îng tuyÓn sinh: (tr×nh ®é häc vÊn lµm c¨n cø ®Ó xÐt tuyÓn)
4. Môc tiªu ®µo t¹o: ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. Thêi gian kho¸ häc: ...........th¸ng ( tõ ……/…../…..®Õn  …/…../……)
6. Thêi gian häc tËp:……..tuÇn, trong ®ã thêi gian «n, kiÓm tra hÕt m«n häc/m«-®un, thêi gian «n, kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc: ……..tuÇn.
7. Thêi gian khai, bÕ gi¶ng:…………..tuÇn.
8. QuyÕt ®Þnh phª duyÖt ch­¬ng tr×nh: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	
	                                                  MÉu sè 8.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


9. Ph©n bæ thêi gian ®µo t¹o.
	Sè TT
	M«n häc/ M«-®un
	Thêi gian ®µo t¹o
(giê)
	LÞch kiÓm tra hÕt MH/M§

	
	
	Lý thuyÕt
	Thùc hµnh
	¤n, KiÓm tra
	

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	
	
	
	
	.../..../.../

	
	KiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc
	Tõ ngµy .../..../....

®Õn ...../....../......


10.  Quy ®Þnh kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc.
	Bµi tËp kü n¨ng tæng hîp
	§iÒu kiÖn kiÓm tra
	Ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸
	Ghi chó

	......................................

.......................................

......................................

.......................................

.......................................

.....................................

....................................

....................................
	.......................

........................

.......................

.......................

.........................

........................

.......................

.......................
	.........................

........................

.......................

.......................

.......................

.......................

.......................

.......................
	......................

.......................

.......................

.......................

.......................

.......................

.......................

.......................


                                                                ...........Ngµy...........th¸ng.........n¨m...........

                                                                                         HiÖu tr­ëng/gi¸m ®èc
                                                                                                   ( ký tªn, ®ãng dÊu)
	
	                                                  MÉu sè 8.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


H­íng dÉn sö dông


B¶ng kÕ ho¹ch ®µo t¹o tr×nh ®é s¬ cÊp nghÒ ®­îc Phßng ®µo t¹o  hoÆc bé phËn phô tr¸ch ®µo t¹o ( gäi chung lµ phßng ®µo t¹o) x©y dùng vµo ®Çu kho¸ häc vµ ®­îc HiÖu tr­ëng hoÆc ng­êi ®øng ®Çu c¬ së d¹y nghÒ phª duyÖt vµ th«ng b¸o c«ng khai cho gi¸o viªn vµ häc sinh vµo thêi ®iÓm më ®Çu cña kho¸ häc.


Ph­¬ng ph¸p ghi

1. Môc tiªu ®µo t¹o ghi ®óng nh­ môc tiªu ®µo t¹o trong ch­¬ng tr×nh d¹y nghÒ tr×nh ®é s¬ cÊp ®· ®­îc phª duyÖt.


2. QuyÕt ®Þnh tæ chøc kho¸ häc: ghi sè vµ tªn QuyÕt ®Þnh cña ng­êi ®øng ®Çu c¬ së d¹y nghÒ phª duyÖt tæ chøc kho¸ häc.


3. LÞch kiÓm tra hÕt m«n häc/m«-®un ghi thêi ®iÓm dù kiÕn kiÓm tra hÕt m«n häc/m«-®un


4. Bµi tËp kü n¨ng tæng hîp ghi dù tãm t¾t bµi tËp kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc hoÆc yªu cÇu tiªu chuÈn kü n¨ng c¬ b¶n, cÇn thiÕt ph¶i ®¹t ®­îc cña ng­êi häc sau khi kÕt thóc kho¸ häc. 


5. §iÒu kiÖn kiÓm tra ghi c¸c ®iÒu kiÖn cÇn thiÕt ®Ó kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc ( ®Þa ®iÓm, m¸y mãc, vËt t­, tµi liÖu...).
	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 9 (Khæ 24x32).
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



TTTªn

	
	                                                  MÉu sè 9.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


C¬ quan 
	        
	                                                   MÉu sè 9.
         Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Trang ..............

	Sè TT
	Hä tªn häc sinh
	Ngµy th¸ng n¨m sinh
	N¬i sinh
	NghÒ ®µo t¹o
	Kho¸:…..
Tõ …/../…

®Õn…./../..
	QuyÕt ®Þnh tèt nghiÖp
	Sè hiÖu chøng chØ
	Ngµy cÊp chøng chØ
	Ngµy nhËn chøng chØ
	Ch÷ ký cña ng­êi nhËn
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 10 ( Khæ 24x32).
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	
	                                                  MÉu sè 10.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                   MÉu sè 10.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	Sè TT
	Hä tªn

häc sinh
	Ngµy th¸ng n¨m sinh
	N¬i sinh
	Sè quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp
	Sè hiÖu chøng chØ
	Sè l­îng b¶n sao
	H×nh thøc cÊp b¶n sao
	Ngµy cÊp b¶n sao
	Sao lôc tõ sæ b¶n chÝnh
	Ch÷ ký ng­êi nhËn

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ…
trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… /trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ…
trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	


	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 11 (Khæ A4)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 11.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 11.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	
	I. S¬ l­îc lý lÞch


	Sè ®¨ng ký

...................
	Hä vµ tªn khai sinh:.........................................
Tªn th­êng gäi: ...............................................
	Nam, n÷:...................

	¶nh 3 X 4

   
	Sinh ngµy …...th¸ng…..n¨m….........

	
	N¬i sinh:…………………………………………………………….

	
	Quª qu¸n: ………………………………………………………….

	
	N¬i ®¨ng ký th­êng tró: ……………………………………………

	
	D©n téc: …………………………………….
	T«n gi¸o: …………

	
	Tr×nh ®é häc vÊn tr­íc khi vµo häc: …………………………………

	
	Ngµy tham gia §¶ng CSVN:…...............
	Ngµy chÝnh thøc:………….

	
	Ngµy kÕt n¹p vµo §oµn TNCS Hå ChÝ Minh:…………………………

	
	Hä vµ tªn bè:................................................
	NghÒ nghiÖp: ..................

	
	Hä vµ tªn mÑ:...............................................
	NghÒ nghiÖp:...................

	
	Hä vµ tªn vî ( chång):...................................
	NghÒ nghiÖp:..................

	
	§èi t­îng thuéc diÖn chÝnh s¸ch:..............................................................

	
	NghÒ nghiÖp lµm tr­íc khi vµo häc: .........................................................

....................................................................................................................

	
	§Þa chØ liªn l¹c:...............................................
	§iÖn tho¹i:......................

	
	N¬i lµm viÖc sau khi kÕt thóc kho¸ häc (nÕu cã):.......................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................


II. KÕt qu¶ häc tËp toµn kho¸ 
	Líp:………………Kho¸:…………………..

Thêi gian ®µo t¹o: …..............................th¸ng

                ( Tõ ,,,,,,/…/….®Õn……/…../……)
	KÕt qu¶ häc tËp cuèi kho¸ 

	Sè TT
	Tªn m«-®un/ m«n häc
	KiÓm tra hÕt M§/MH
	§iÓm tæng kÕt M§/MH
	§iÓm kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc
	XÕp lo¹i kÕt qu¶ rÌn luyÖn: .....................

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	Tãm t¾t nhËn xÐt: ............

............................

............................

............................

........................

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	§iÓm xÕp lo¹i tèt nghiÖp: 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp sè: ...........................ngµy.../..../........

	
	
	
	
	
	Chøng chØ s¬ cÊp nghÒ sè:..............

	
	
	
	
	
	Ngµy cÊp chøngchØ s¬ cÊp nghÒ: ..

...../......../..............

	
	
	
	
	
	


	
	                                                  MÉu sè 12 (Khæ 29,5x84)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


( Tªn c¬ së d¹ynghÒ)                Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam
 ....................                                             §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


KÕ ho¹ch ®µo t¹o
1. NghÒ ®µo t¹o:...............................M· nghÒ: ...................................
2. Tr×nh ®é ®µo t¹o: 
3. §èi t­îng tuyÓn sinh: (tr×nh ®é häc vÊn lµm c¨n cø tuyÓn sinh)
4. Môc tiªu ®µo t¹o: .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................5. Kho¸ häc: ….........................................................................................................
6. Thêi gian kho¸ häc: …......n¨m  ( tõ ……/…../…..®Õn  …/…../……)

7. Thêi gian häc tËp:……..tuÇn, trong ®ã thêi gian «n, kiÓm tra hÕt m«n häc/m«-®un, thêi gian «n, thi tèt nghiÖp: ……..giê.

8. Thêi gian khai, bÕ gi¶ng, nghØ lÔ, nghØ  hÌ vµ dù phßng:…………..tuÇn

9. QuyÕt ®Þnh phª duyÖt ch­¬ng tr×nh: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
	
	                                                  MÉu sè 12.
       Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


H­íng dÉn sö dông


B¶ng kÕ ho¹ch ®µo t¹o tr×nh ®é trung cÊp nghÒ, tr×nh ®é cao ®¼ng nghÒ ®­îc Phßng ®µo t¹o  hoÆc bé phËn phô tr¸ch ®µo t¹o ( gäi chung lµ phßng ®µo t¹o) x©y dùng vµo ®Çu kho¸ häc vµ ®­îc HiÖu tr­ëng hoÆc ng­êi ®øng ®Çu c¬ së d¹y nghÒ phª duyÖt vµ th«ng b¸o c«ng khai cho gi¸o viªn vµ häc sinh vµo thêi ®iÓm më ®Çu cña kho¸ häc.


Ph­¬ng ph¸p ghi

1. Môc tiªu ®µo t¹o ghi ®óng nh­ môc tiªu ®µo t¹o trong ch­¬ng tr×nh d¹y nghÒ tr×nh ®é s¬ cÊp ®· ®­îc phª duyÖt.


2. QuyÕt ®Þnh tæ chøc kho¸ häc: ghi sè vµ tªn QuyÕt ®Þnh cña ng­êi ®øng ®Çu c¬ së d¹y nghÒ phª duyÖt tæ chøc kho¸ häc.


3. LÞch häc toµn kho¸ c¸c c¬ së quy ®Þnh c¸c ký hiÖu cô thÓ cho tõng néi dung sao cho kh«ng trïng lÆp. 

4. Ph©n bæ thêi gian häc tËp theo tõng tr×nh ®é trung cÊp nghÒ, tr×nh ®é cao ®¼ng nghÒ 

5. LÞch thi tèt nghiÖp ph¶i cô thÓ, th«ng b¸o ®Çy ®ñ néi dung thi tèt nghiÖp, dù kiÕn thêi gian thi, h×nh thøc, ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸ cho gi¸o viªn vµ häc sinh/sinh viªn vµo thêi ®iÓm më ®Çu kho¸ häc.
	
	                                                                                      MÉu sè 12
                                                    Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


I. LÞch häc toµn kho¸
	Th¸ng
	

	TuÇn
	1
	2
	3
	4
	5
	......................
	46
	47
	48
	49
	50
	51
	52

	N¨m häc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Khai bÕ gi¶ng
	V¨n ho¸ THPT
	    M«n chung
	M«n häc /m«- ®un ®µo t¹o nghÒ
	
	

	
Thi tèt nghiÖp (kiÓm tra kÕt thóc kho¸ häc)


	
        NghØ hÌ, lÔ
	
Lao ®éng/ngo¹i kho¸
	
Thùc tËp t¹i doanh nghiÖp
	
	


Ghi chó: C¸c c¬ së quy ®Þnh c¸c ký hiÖu cô thÓ cho tõng néi dung sao cho kh«ng trïng lÆp. 

II.Ph©n bæ thêi gian häc tËp 
	TT
	C¸c m«n häc
	Tæng sè (giê)
	Lý thuyÕt (giê)
	Thùc hµnh (giê)
	Thi (giê - häc kú)
	KÕ ho¹ch gi¶ng d¹y

	
	
	
	
	
	
	N¨m 1
	N¨m 2
	N¨m 3

	
	
	
	
	
	
	Häc kú 1
	Häc kú 2
	Häc kú 3
	Häc kú 4
	Häc kú 5
	Häc kú 6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng sè
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                                                      MÉu sè 12.
                                                    Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


Thi tèt nghiÖp

	Sè TT
	Néi dung thi tèt nghiÖp
	Dù kiÕn thêi gian thi tèt nghiÖp
	H×nh thøc
	Ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸
	Ghi chó

	
	
	Thêi gian «n thi (ngµy)
	Thêi gian thi

(Giê)
	KÕ ho¹ch thi (tõ…..®Õn..)
	
	
	

	1
	……
	
	
	
	……
……
……
	……
……
……
	

	2
	……
	
	
	
	……
……
……
	……
……
……
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                 …………..ngµy……..th¸ng………n¨m………..

                                                                                                                                            HiÖu tr­ëng

                                                                                                                                                        (Ký, ®ãng dÊu)

	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 13. (Khæ 24x32)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 13.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                                                      MÉu sè 13.
                                                    Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	Sè TT
	Hä tªn

häc sinh
	Ngµy sinh
	N¬i sinh
	NghÒ ®µo t¹o
	Kho¸
	H×nh  thøc ®µo t¹o
	QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp
	Sè hiÖu bµng
	Ngµy cÊp b»ng
	Ngµy nhËn b»ng
	Ch÷ ký ng­êi nhËn
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 14(Khæ 24x32)          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 14.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                                                      MÉu sè 14.
                                                    Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	Sè TT
	Hä tªn

sinh viªn
	Ngµy sinh
	N¬i sinh
	NghÒ ®µo t¹o
	Kho¸
	H×nh  thøc ®µo t¹o
	QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp
	Sè hiÖu bµng
	Ngµy cÊp b»ng
	Ngµy nhËn b»ng
	Ch÷ ký ng­êi nhËn
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 15 (Khæ A4).
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 15.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 15.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	
	 I. S¬ l­îc lý lÞch


	Sè ®¨ng ký

...................
	Hä vµ tªn khai sinh:.........................................
Tªn th­êng gäi: ...............................................
	Nam, n÷:...................

	¶nh 3 X 4
	Sinh ngµy ......th¸ng.....n¨m............

	
	N¬i sinh:…………………………………………………………….

	
	Quª qu¸n: ………………………………………………………….

	
	N¬i ®¨ng ký th­êng tró: ……………………………………………

	
	D©n téc: …………………………………….
	T«n gi¸o: …………

	
	Tr×nh ®é häc vÊn tr­íc khi vµo häc: …………………………………

	
	Ngµy tham gia §¶ng CSVN:..................
	Ngµy chÝnh thøc:………….

	
	Ngµy kÕt n¹p vµo §oµn TNCS Hå ChÝ Minh:…………………………

	
	Hä vµ tªn bè:................................................
	NghÒ nghiÖp: ..................

	
	Hä vµ tªn mÑ:...............................................
	NghÒ nghiÖp:...................

	
	Hä vµ tªn vî ( chång):...................................
	NghÒ nghiÖp:..................

	
	§èi t­îng thuéc diÖn chÝnh s¸ch:..............................................................

	
	NghÒ nghiÖp lµm tr­íc khi vµo häc: .........................................................

....................................................................................................................

	
	§Þa chØ liªn l¹c:...............................................
	§iÖn tho¹i:......................

	
	NguyÖn väng viÖc lµm sau khi kÕt thóc kho¸ häc:.......................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................


II. KÕt qu¶ häc tËp tõng n¨m

	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............
	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............

	M«n häc/ M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un
	M«n häc / M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un

	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt
	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	
	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	XÕp lo¹i häc tËp:....................
	XÕp lo¹i häc tËp:....................

	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................
	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................

	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….
	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….

	
	                                                  MÉu sè 15.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............
	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............

	M«n häc/ M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un
	M«n häc / M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un

	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt
	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	
	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	XÕp lo¹i häc tËp:....................
	XÕp lo¹i häc tËp:....................

	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................
	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................

	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….
	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….


III. KÕt qu¶ tèt nghiÖp
	Sè TT
	Thi tèt nghiÖp
	NhËn xÐt tãm t¾t qu¸ tr×nh häc tËp, rÌn luyÖn: ........

..................................................................................

..................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

................................................................................

................................................................................

...................................................................................

................................................................................

	
	Néi dung thi
	KÕt qu¶ thi
	

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp: ...........................

..................................................................................
CÊp ngµy.....th¸ng..... n¨m ................

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	B»ng tèt nghiÖp sè:   ............................
XÕp lo¹i tèt nghiÖp:............................................

Ngµy cÊp:....../......./...........

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	                  Ng­êi tæng hîp

                    (ký, ghi râ hä tªn)



	§iÓm trung b×nh chung: .................................
	

	§iÓm xÕp lo¹i tèt nghiÖp: .............................
	

	§iÓm xÕp lo¹i rÌn luyÖn:................................
	


	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 16 (Khæ A4).
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	
	                                                         MÉu sè 16.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH




	
	                                                  MÉu sè 16.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH

	
	 I. S¬ l­îc lý lÞch


	Sè ®¨ng ký

...................
	Hä vµ tªn khai sinh:.........................................
Tªn th­êng gäi: ...............................................
	Nam, n÷:...................

	¶nh 3 X 4
	Sinh ngµy ......th¸ng.....n¨m............

	
	N¬i sinh:…………………………………………………………….

	
	Quª qu¸n: ………………………………………………………….

	
	N¬i ®¨ng ký th­êng tró: ……………………………………………

	
	D©n téc: …………………………………….
	T«n gi¸o: …………

	
	Tr×nh ®é häc vÊn tr­íc khi vµo häc: …………………………………

	
	Ngµy tham gia §¶ng CSVN:..................
	Ngµy chÝnh thøc:………….

	
	Ngµy kÕt n¹p vµo §oµn TNCS Hå ChÝ Minh:…………………………

	
	Hä vµ tªn bè:................................................
	NghÒ nghiÖp: ..................

	
	Hä vµ tªn mÑ:...............................................
	NghÒ nghiÖp:...................

	
	Hä vµ tªn vî ( chång):...................................
	NghÒ nghiÖp:..................

	
	§èi t­îng thuéc diÖn chÝnh s¸ch:..............................................................

	
	NghÒ nghiÖp lµm tr­íc khi vµo häc: .........................................................

....................................................................................................................

	
	§Þa chØ liªn l¹c:...............................................
	§iÖn tho¹i:......................

	
	NguyÖn väng viÖc lµm sau khi kÕt thóc kho¸ häc:.......................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................


                               II.KÕt qu¶ häc tËp tõng n¨m

	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............
	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............

	M«n häc/ M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un
	M«n häc / M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un

	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt
	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	
	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	XÕp lo¹i häc tËp:....................
	XÕp lo¹i häc tËp:....................

	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................
	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................

	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….
	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….

	
	                                                  MÉu sè 16.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH

	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............
	N¨m thø:..............................Niªn kho¸:............

	M«n häc/ M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un
	M«n häc / M«-®un
	KÕt qu¶ häc tËp M«n häc/M«-®un

	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt
	
	KiÓm tra ®Þnh kú
	KiÓm tra hÕt MH/ M§
	Tæng kÕt

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	
	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	XÕp lo¹i häc tËp:....................
	XÕp lo¹i häc tËp:....................

	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................
	XÕp lo¹i rÌn luyÖn:.............................

	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….
	Khen th­ëng, kû luËt: ....................................
………………………………………………….


III. KÕt qu¶ tèt nghiÖp
	Sè TT
	Thi tèt nghiÖp
	NhËn xÐt tãm t¾t qu¸ tr×nh häc tËp, rÌn luyÖn: ........

..................................................................................

..................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

................................................................................

................................................................................

...................................................................................

................................................................................

	
	Néi dung thi
	KÕt qu¶ thi
	

	
	
	LÇn 1
	LÇn 2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp: ...........................

..................................................................................
CÊp ngµy.....th¸ng..... n¨m ................

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	B»ng tèt nghiÖp sè:   ............................
XÕp lo¹i tèt nghiÖp:............................................

Ngµy cÊp:....../......./...........

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	                  Ng­êi tæng hîp

                    (ký, ghi râ hä tªn)



	§iÓm trung b×nh chung: .................................
	

	§iÓm xÕp lo¹i tèt nghiÖp: .............................
	

	§iÓm xÕp lo¹i rÌn luyÖn:................................
	


	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 17 (Khæ 24x32)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	
	                                                  MÉu sè 17.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



	Trang b×a 1
	                                                  MÉu sè 18 (Khæ 24x32)
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH



[image: image1]
	
	                                      MÉu sè 18.
          Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH


`

	
	                                                                                      MÉu sè 17.
                                                    Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH

	Sè TT
	Hä tªn

häc sinh
	Ngµy th¸ng n¨m sinh
	N¬i sinh
	Sè quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp
	Sè hiÖu b»ng
	Sao lôc tõ sæ b¶n chÝnh
	H×nh thøc cÊp b¶n sao
	Ngµy cÊp b¶n sao
	Sè l­îng b¶n sao
	Ch÷ ký ng­êi nhËn


	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ…
trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… /trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ…
trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	


	
	                                                                                      MÉu sè 18.
                                                    Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 62/2008/Q§-BL§TBXH

	Sè TT
	Hä tªn

sinh viªn
	Ngµy th¸ng n¨m sinh
	N¬i sinh
	Sè quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tèt nghiÖp
	Sè hiÖu b»ng
	Sao lôc tõ sæ b¶n chÝnh
	H×nh thøc cÊp b¶n sao
	Ngµy cÊp b¶n sao
	Sè l­îng b¶n sao
	Ch÷ ký ng­êi nhËn


	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ…
trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… /trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ…
trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Sè sæ… trang…
	
	
	
	


§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................























Sæ lªn líp


                                        Líp : ………………………..


Tr×nh ®é: .................................


NghÒ :………………………..


Kho¸:.......................................


















































N¨m häc:...................





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................
































Sæ cÊp chøng chØ s¬ cÊp nghÒ


QuyÓn sè :


������������������





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................





























Sæ tay gi¸o  viªn


M«n häc/m« - ®un :……………………………..


                       Líp:....................... Kho¸:........................................


                       Hä vµ tªn gi¸o viªn:.................................................


                       N¨m häc:..................................................................





























Sæ cÊp chøng chØ s¬ cÊp nghÒ


QuyÓn sè :








                          


Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ cÊp chøng chØ nµy cã: ............trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng/Gi¸m ®èc


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
HiÖu tr­ëng/Gi¸m ®èc


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�

































Sæ cÊp b¶n sao chøng chØ s¬ cÊp nghÒ tõ sæ gèc


QuyÓn sè :





Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ cÊp b¶n sao CCSCN cã: ............trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng/Gi¸m ®èc


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
HiÖu tr­ëng/Gi¸m ®èc


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�






§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ qu¶n lý häc sinh


Tr×nh ®é s¬ cÊp nghÒ


QuyÓn sè :


������������������





























Sæ qu¶n lý häc sinh


tr×nh ®é s¬ cÊp nghÒ


QuyÓn sè :





                          


Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ Qu¶n lý häc sinh nµy cã: ............trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng/Gi¸m ®èc


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
HiÖu tr­ëng/Gi¸m ®èc


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�
















































Sæ cÊp b¶n sao b»ng tèt nghiÖp cao ®¼ng nghÒ tõ sæ gèc


QuyÓn sè :











Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ cÊp b¶n sao b»ng TNC§N nµy cã: .........trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng


                           ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
HiÖu tr­ëng


             ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�






























§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ cÊp b»ng tèt nghiÖp


trung cÊp nghÒ


QuyÓn sè :


������������������
































Sæ cÊp b»ng tèt nghiÖp


trung cÊp nghÒ


QuyÓn sè :








                          


Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ cÊp b»ng TNTCN cã: ...........trang                  �
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
          HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�









§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ cÊp b»ng tèt nghiÖp


cao ®¼ng nghÒ


QuyÓn sè :


������������������
































Sæ cÊp b»ng tèt nghiÖp


cao ®¼ng nghÒ


QuyÓn sè :








Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ cÊp b»ng TNC§N nµy cã: ............trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
         HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�




































Sæ qu¶n lý häc sinh


TR×nh ®é trung cÊp nghÒ


QuyÓn sè :





Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ Qu¶n lý häc sinh nµy cã: ............trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
HiÖu tr­ëng


   ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�









§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ qu¶n lý häc sinh


TR×nh ®é trung cÊp nghÒ


QuyÓn sè :


������������������





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ qu¶n lý sinh viªn


TR×nh ®é cao ®¼ng nghÒ


QuyÓn sè :


������������������





























Sæ qu¶n lý sinh viªn


TR×nh ®é cao ®¼ng nghÒ


QuyÓn sè :





Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ Qu¶n lý sinh viªn nµy cã: ............trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
          HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�

































Sæ cÊp b¶n sao b»ng tèt nghiÖp trung cÊp nghÒ tõ sæ gèc


QuyÓn sè :











Chøng nhËn�
Chøng nhËn�
�
Sæ cÊp b¶n sao b»ng TNTCN nµy cã: .........trang�
Sè thø tù ®¨ng ký tõ sè: ........�
�
§¸nh sè trang tõ sè:........................�
                         §Õn sè:..........�
�
                   §Õn sè:..........�
�
�
Më sæ ngµy:     ......th¸ng.......n¨m.......�
Kho¸ sæ ngµy:.....th¸ng.......n¨m......�
�
HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)





�
         HiÖu tr­ëng


                     ( ký tªn, ®ãng dÊu)


�
�









§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ cÊp b¶n sao b»ng tèt nghiÖp trung cÊp nghÒ tõ sæ gèc


QuyÓn sè :


������������������





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................











                                                             














Sæ gi¸o ¸n


Lý thuyÕt





                                  M«n häc: ………………………...................


                                  Líp : …………………Kho¸ : ………………


                                  Hä vµ tªn gi¸o viªn : ……………………….


                                  N¨m häc:.......................................................



































QuyÓn sè:.......





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................
































Sæ gi¸o ¸n


thùc hµnh





                                  M«n häc : ………………………................


                                  Líp : ……………………………………….


                                  Hä vµ tªn gi¸o viªn : ……………………….


                                  N¨m häc:.......................................................






































QuyÓn sè:.......





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................
































Sæ gi¸o ¸n


tÝch hîp 





                                  M«n häc/ M«-®un : ………………………..


                                  Líp : …………………Kho¸ :……………...


                                  Hä vµ tªn gi¸o viªn : ……………………….


                                  N¨m häc:.......................................................









































QuyÓn sè:.......





§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ cÊp b¶n sao b»ng tèt nghiÖp cao ®¼ng nghÒ tõ sæ gèc


QuyÓn sè :








§¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp (nÕu cã)


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14)


....................................................


C¬ së d¹y nghÒ


(ph«ng ch÷: VnTime, in hoa, cì ch÷: 14, ®Ëm)


...................................................



































Sæ cÊp b¶n sao chøng chØ s¬ cÊp nghÒ tõ sæ gèc


QuyÓn sè :


������������������





Tªn c¬ së d¹y nghÒ


…………………..



































Sæ cÊp chøng chØ s¬ cÊp nghÒ


Sao tõ sæ gèc


QuyÓn sè :


������������������








