	UBND TỈNH ĐỒNG NAI
TRƯỜNG CAO ĐẲNG NGHỀ 
KHU VỰC LONG THÀNNH-NHƠN TRẠCH


Số:           /TCĐN-ĐT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 Đồng Nai, ngày  03   tháng 01  năm 2013


V/v: Báo cáo thực hiện chế độ làm việc

của giáo viên.
Kính gửi: Trưởng Phòng, Khoa, Bộ môn trực thuộc trường.

Căn cứ Thông tư số 09/2008/TT-BLĐTBXH ngày 27/6/2008 của Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội hướng dẫn về chế độ làm việc của giáo viên dạy nghề và Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT ngày  21/10/2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục-Đào tạo ban hành Quy định về chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông;
Căn cứ Nghị quyết tháng 01/2014 của Chi bộ thực hiện chế độ làm việc của giáo viên làm cơ sở cho việc đánh giá hoàn thành nhiệm vụ công vụ năm 2014 và năm học 2013-2014,
Hiệu trưởng đề nghị Trưởng Khoa, Bộ môn (trừ TTĐT lái xe làm việc như khối hành chính) báo cáo hoạt động của từng thành viên (GV biên chế nhà nước, GV cơ hữu bao gồm cán bộ các Phòng/Khoa khác của trường và GV hợp đồng dài hạn), theo mẫu sau:
	Nhiệm vụ của 01 GV trong năm học 2013-2014

(03 bản = mỗi học kỳ 01 bản và cả năm học 01 bản)
	Giờ thực làm
	Giờ đã quy đổi
	Ghi chú

	a) Giảng dạy
	Dạy CĐN, TCN (chỉ tiêu nhà nước)
	
	
	

	
	Môn văn hóa (chỉ tiêu nhà nước)
	
	
	

	
	Dạy sơ cấp nghề, liên thông . . .
	
	
	

	b) Soạn đề thi, coi thi, coi kiểm tra, chấm kiểm tra học kỳ, kết thúc mô đun, môn học
	
	
	Từ mục b->g do Khoa/Bộ môn phân công GV từng học kỳ và năm học. Gửi về Phòng Đào tạo trình BGH duyệt trước 15/01/2014 

	c) Soạn đề thi, coi thi, chấm thi tốt nghiệp
	
	
	

	d) Hướng dẫn thực tập tại doanh nghiệp
	
	
	

	đ) Luyện thi cho HSSV giỏi (VH, nghề . . .)
	
	
	

	e) Biên soạn giáo trình, tài liệu (TPO+HDTH = 01 giờ)
	
	
	

	g) Các hoạt động chuyên môn nghiệp vụ khác (Hội giảng, dự giờ . . .).
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	


GV thực hiện các nhiệm vụ trong quỹ thời gian tuần làm việc 40 giờ.
Chữ ký của Giáo viên                                                    Tr. Khoa ký xác nhận

Căn cứ nội dung nêu trên, Trưởng Khoa/Bộ môn vào 01 hàng tháng (bắt đầu từ tháng 02/2014) gửi báo cáo dự kiến công việc của từng thành viên về Phòng TCHC (đưa lên website) theo Mẫu kế hoạch làm việc tháng dưới đây:
	Stt
	Họ và tên
	Buổi làm việc
	Thứ/ngày/tháng
	Ghi chú

	
	
	
	     2

 6/1
	      3
	     4
	      5
	
	
	

	
	Nguyễn V. A
	Sáng
	(X)
	
	
	
	
	
	(X) Ghi việc làm và nơi làm việc 

	
	
	Chiều
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Tối (nếu có)
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nguyễn V. B
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Đề nghị các đơn vị thực hiện tốt nội dung trên, mọi thắc mắc, vui lòng liên hệ BGH để tư vấn trực tiếp./.   
                  

	Nơi nhận:

-Như trên;
-Lưu: VT, ĐT, TCHC, website.

	                 Q. HIỆU TRƯỞNG

               Lê Anh Đức


